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[bookmark: _Toc66203706]前言
[bookmark: _Toc66203707]编写目的
[bookmark: _GoBack]《环境影响评价技术评估专家库系统操作手册》中全面介绍环境影响评价技术评估专家库系统的操作方法，为系统的适用人群提供操作依据和指导。
[bookmark: _Toc66203708]系统名称
系统名称：环境影响评价技术评估专家库系统，以下简称“本系统”。
[bookmark: _Toc66203709]适用范围
本文档适用于本系统的管理人员、使用人员和维护人员。
本文档为了达到“使用户更容易理解如何操作”的目标，添加一些模拟数据起到举例说明的作用。本文档中的模拟数据，与真实情况无关。
[bookmark: _Toc66203710]温馨提示
为了方便管理部门录入专家信息，系统设置专家短信发送功能，通过短信通知各位专家进行系统注册、录入个人信息。详细操作细节见3.3.2






[bookmark: _Toc66203711]权限说明
[bookmark: _Toc66203712]角色说明
对于使用的用户来说，本系统目前分为三个角色：专家用户、专家使用部门、专家管理部门。
[bookmark: _Toc66203713]功能模块权限说明
不用角色所划分的功能模块有所不同。根据项目实际使用情况，本文档需要介绍操作说明的功能模块及其使用的人员角色，请见下表：
	序号
	一级功能模块
	二级功能模块
	三级功能模块
	角色

	1
	专家信息管理
	专家注册
	
	专家用户

	2
	
	专家登录
	
	专家用户

	3
	
	专家信息补全
	
	专家用户

	4
	
	专家信息查看
	
	专家用户

	5
	
	修改密码
	
	专家用户

	6
	
	忘记密码
	
	专家用户

	7
	专家管理
	待审专家
	
	专家管理部门

	8
	
	入库专家
	
	专家管理部门

	9
	
	出库专家
	
	专家管理部门

	10
	
	驳回专家
	
	专家管理部门

	11
	
	专家通知
	
	专家管理部门

	12
	
	汇总导出
	
	专家管理部门

	13
	专家抽取
	模拟抽取
	
	专家使用部门

	14
	
	专家抽取
	
	专家使用部门

	15
	
	抽取记录
	
	专家使用部门、专家管理部门

	16
	
	在线情况查询
	
	专家使用部门、专家管理 部门

	17
	
	汇总导出
	
	专家管理部门

	18
	信用评价
	信用评价
	
	专家使用部门、专家管理部门

	19
	
	信用评价不良专家
	
	专家管理部门

	20
	
	信任评价出库专家
	
	专家管理部门

	21
	
	信用不良专家统计
	
	国家级专家管理部门

	22
	专家统计
	综合查询
	各地区专家情况查询
	国家级专家管理部门

	23
	
	
	全国入库专家查询
	国家级专家管理部门

	24
	
	环评文件日常考核统计
	
	专家使用部门、专家管理部门

	25
	
	专家结构统计
	
	专家管理部门

	26
	
	各地专家入库情况
	
	专家管理部门

	27
	
	各地专家抽取情况
	
	专家使用部门、专家管理部门

	28
	
	各地信用评价情况
	
	专家使用部门、专家管理部门

	29
	
	各地日常考核情况
	
	专家使用部门、专家管理部门

	30
	专家追溯
	
	
	专家管理部门

	31
	机构信息
	
	
	专家使用部门、专家管理部门

	32
	环评文件日常考核
	
	
	专家用户、专家使用部门、专家管理部门

	33
	管理办法
	
	
	专家使用部门、专家管理部门

	34
	首页
	
	
	国家级专家使用部门、国家级专家管理部门


表格 1  功能模块权限说明
[bookmark: _Toc66203714]数据权限说明
	角色
	数据权限

	专家用户
	查看、编辑自己的信息

	专家管理部门
	详见本文档的操作说明部分

	专家使用部门
	详见本文档的操作说明部分


表格 2  角色的数据权限说明

[bookmark: _Toc66203715]平台操作说明
[bookmark: _Toc66203716]公共组件操作说明
公共功能是贯穿本系统的非业务类基本功能，熟悉它的使用方法有助于使用者了解本系统。
1. [bookmark: _Toc47945942][bookmark: _Toc47946660][bookmark: _Toc47946967][bookmark: _Toc47947048][bookmark: _Toc47967694][bookmark: _Toc48117609][bookmark: _Toc48122834][bookmark: _Toc48297436][bookmark: _Toc48298420][bookmark: _Toc48639258][bookmark: _Toc48751450][bookmark: _Toc49269369][bookmark: _Toc49331410][bookmark: _Toc54362442][bookmark: _Toc54362480][bookmark: _Toc54880660][bookmark: _Toc54960193][bookmark: _Toc56760643][bookmark: _Toc56762039][bookmark: _Toc58847113][bookmark: _Toc58859954][bookmark: _Toc58933158][bookmark: _Toc58937035][bookmark: _Toc59188112][bookmark: _Toc60065684][bookmark: _Toc60065756][bookmark: _Toc60129100][bookmark: _Toc60737847][bookmark: _Toc66188924][bookmark: _Toc66195439][bookmark: _Toc23926756][bookmark: _Toc66203717]
2. [bookmark: _Toc47945943][bookmark: _Toc47946661][bookmark: _Toc47946968][bookmark: _Toc47947049][bookmark: _Toc47967695][bookmark: _Toc48117610][bookmark: _Toc48122835][bookmark: _Toc48297437][bookmark: _Toc48298421][bookmark: _Toc48639259][bookmark: _Toc48751451][bookmark: _Toc49269370][bookmark: _Toc49331411][bookmark: _Toc54362443][bookmark: _Toc54362481][bookmark: _Toc54880661][bookmark: _Toc54960194][bookmark: _Toc56760644][bookmark: _Toc56762040][bookmark: _Toc58847114][bookmark: _Toc58859955][bookmark: _Toc58933159][bookmark: _Toc58937036][bookmark: _Toc59188113][bookmark: _Toc60065685][bookmark: _Toc60065757][bookmark: _Toc60129101][bookmark: _Toc60737848][bookmark: _Toc66188925][bookmark: _Toc66195440][bookmark: _Toc66203718]
3. [bookmark: _Toc47945944][bookmark: _Toc47946662][bookmark: _Toc47946969][bookmark: _Toc47947050][bookmark: _Toc47967696][bookmark: _Toc48117611][bookmark: _Toc48122836][bookmark: _Toc48297438][bookmark: _Toc48298422][bookmark: _Toc48639260][bookmark: _Toc48751452][bookmark: _Toc49269371][bookmark: _Toc49331412][bookmark: _Toc54362444][bookmark: _Toc54362482][bookmark: _Toc54880662][bookmark: _Toc54960195][bookmark: _Toc56760645][bookmark: _Toc56762041][bookmark: _Toc58847115][bookmark: _Toc58859956][bookmark: _Toc58933160][bookmark: _Toc58937037][bookmark: _Toc59188114][bookmark: _Toc60065686][bookmark: _Toc60065758][bookmark: _Toc60129102][bookmark: _Toc60737849][bookmark: _Toc66188926][bookmark: _Toc66195441][bookmark: _Toc66203719]
3.1. [bookmark: _Toc47945945][bookmark: _Toc47946663][bookmark: _Toc47946970][bookmark: _Toc47947051][bookmark: _Toc47967697][bookmark: _Toc48117612][bookmark: _Toc48122837][bookmark: _Toc48297439][bookmark: _Toc48298423][bookmark: _Toc48639261][bookmark: _Toc48751453][bookmark: _Toc49269372][bookmark: _Toc49331413][bookmark: _Toc54362445][bookmark: _Toc54362483][bookmark: _Toc54880663][bookmark: _Toc54960196][bookmark: _Toc56760646][bookmark: _Toc56762042][bookmark: _Toc58847116][bookmark: _Toc58859957][bookmark: _Toc58933161][bookmark: _Toc58937038][bookmark: _Toc59188115][bookmark: _Toc60065687][bookmark: _Toc60065759][bookmark: _Toc60129103][bookmark: _Toc60737850][bookmark: _Toc66188927][bookmark: _Toc66195442][bookmark: _Toc66203720]
3.2. [bookmark: _Toc47945946][bookmark: _Toc47946664][bookmark: _Toc47946971][bookmark: _Toc47947052][bookmark: _Toc47967698][bookmark: _Toc48117613][bookmark: _Toc48122838][bookmark: _Toc48297440][bookmark: _Toc48298424][bookmark: _Toc48639262][bookmark: _Toc48751454][bookmark: _Toc49269373][bookmark: _Toc49331414][bookmark: _Toc54362446][bookmark: _Toc54362484][bookmark: _Toc54880664][bookmark: _Toc54960197][bookmark: _Toc56760647][bookmark: _Toc56762043][bookmark: _Toc58847117][bookmark: _Toc58859958][bookmark: _Toc58933162][bookmark: _Toc58937039][bookmark: _Toc59188116][bookmark: _Toc60065688][bookmark: _Toc60065760][bookmark: _Toc60129104][bookmark: _Toc60737851][bookmark: _Toc66188928][bookmark: _Toc66195443][bookmark: _Toc66203721]
[bookmark: _Toc66203722]翻页栏
翻页栏展示当前页面展示数据的的第一条和最后一条的序号、数据总数、每页展示的记录条数、翻页键，如下图所示：
[image: ]
图 1翻页栏
可修改每页展示数据的条数。点击条数的下拉菜单，点选其中一个数字，即可：
[image: ]
图 2设置每页展示数据的条数
可翻页。点击页码，跳转到此页；点击左侧的[image: ]按钮，向前翻页；点击右侧的[image: ]按钮，向后翻页，如下图所示：
[image: ]
图 3翻页键

[bookmark: _Toc23926757][bookmark: _Toc66203723]下拉菜单的使用
在查询、添加和修改页面中，经常需要使用者从下拉菜单中选择数据，具体方法是：点击下拉菜单打开按钮[image: ]，展开下拉菜单后单击所需选项。如果需要搜索具体信息，在搜索栏中输入关键字，再点击搜索按钮[image: ]即可。详见下图所示：
[image: ]
图 4  下拉菜单
[image: ]
图 5  搜索栏
[bookmark: _Toc23926758][bookmark: _Toc66203724]提示框的确定与取消
在操作过程中，提示框用于提醒使用者是否确认进行提示内容中的操作，通常提供给用户【确定】和【取消】两种选择。
点击【确定】按钮，则表示同意或确认提示中涉及的操作或内容，确定后，数据在此环节完成处理，进入下一个环节。
点击【取消】按钮，则表示否定或放弃提示中涉及的操作或内容，取消后，提示信息自动关闭，本次操作被放弃。
[image: ]
图 6  提示框
[bookmark: _Toc23926759][bookmark: _Toc66203725]时间选择
点击日历插件[image: ]，展开日历，默认展示此时的时间，如下图所示：
[image: ]
图 7  选择时间
点击年份和月份，可以展开月份快捷选择列表和年份快捷选择列表，如下图所示：
[image: ]
图 8  快捷选择列表
在日历中可[image: ]翻到历史年份和[image: ]未来年份，[image: ]将月份提前和[image: ]将月份延后。
将鼠标定位在时间的时、分、秒中，点击[image: ]和[image: ]可增加和减少时间。也可直接通过键盘输入新的时间。点击[image: ]则展开时间快捷选择列表，可从列表提供的时间中点选所需时间。
点击【今天】则默认选中当天的日期。
选好时间后，点击【确定】，则选中时间。
[bookmark: _Toc23926760][bookmark: _Toc66203726]查询功能
本系统的功能模块中提供了查询功能，查询功能的操作方式相同。用户输入查询内容的完整信息或是关键字，而后点击【搜索】按钮，即可获取对应的数据。点击【重置】，则将查询条件中的内容恢复默认状态。如下图所示：
[image: ]
图 9  查询功能展示
例如在抽取人数中，输入5，则表示要查询5个用户。
具有下拉菜单按钮[image: ]的查询条件，可点击此按钮，展开选项菜单，鼠标单击点选菜单中的选项即可。如下图所示：
[image: ]
图 10  下拉菜单选项查询
或是输入查询对象的关键字进行查询，如下图所示：
[image: ]
图 11  关键字查询
[bookmark: _Toc23926761][bookmark: _Toc66203727]下载附件
本系统有附件的页面，可点击附件名称下载附件到本地，如下图所示：
[image: ]
图 12  下载附件
[bookmark: _Toc23926762][bookmark: _Toc66203728]删除附件
若要在编辑信息时删除上传的附件，可点击附件后面的小叉，删除单个附件；可以点击【清除】按钮一次性删除此属性的所有附件，如下图所示：
[image: ]
图 13  删除附件
[bookmark: _Toc66203729]表格编辑控件
用户可自行选择当前表格中临时展示哪些列。点击表格编辑控件按钮[image: ]，展示当前表格的所有列，如下图所示：
[image: ]
图 14  表格编辑控件
默认表格的所有列都被选中。若您想隐藏哪一列，请取消选中此列。例如要隐藏序号，则取消选中序号，表格中也不再显示【序号】这列内容，如下图所示：
[image: ]
图 15  取消选中
可刷新表格数据，点击刷新按钮[image: ]，如下图所示：
[image: ]
图 16  刷新表格数据
可改变表格数据的展现形式，点击切换按钮[image: ]，如下图所示：
[image: ]
图 17  从列表形式切换为卡片视图效果
[bookmark: _Toc66203730]统计图拖动效果
当您在统计功能中发现下图红框中的蓝色滑动条，可用哪个鼠标左键点住滑动条左右滑动，可显示局部的横轴数据，获得更清晰的视觉效果，如下图所示：
[image: ]
图 18  统计图拖动效果
[bookmark: _Toc66203731]专家信息管理
[bookmark: _Toc66203732]专家注册
操作人员：专家用户
访问方式为：登录“中国环境影响评价网”（www.china-eia.com）的“环境影响评价技术评估专家库”链接。登录页如下图所示：
[image: ]
图 19  登录页面的注册链接
进入注册页面，如下图所示 ：
[image: ]
图 20  注册页面
正确填写各项个人信息，点击【注册】按钮，即可完成注册。
特别说明：
1.输入身份证号之后，鼠标左键点击页面任意位置，性别和出生日期会自动从身份证号中识别并填充。
2.输入手机号码之后，点击【点击获取验证码】按钮，短信平台会将验证码短信发送至此手机。
3.注册后，账号为身份证号码。
3.3. [bookmark: _Toc47945956][bookmark: _Toc47946674][bookmark: _Toc47946981][bookmark: _Toc47947062][bookmark: _Toc47967708][bookmark: _Toc48117623][bookmark: _Toc48122848][bookmark: _Toc48297450][bookmark: _Toc48298434][bookmark: _Toc48639272][bookmark: _Toc48751464][bookmark: _Toc49269383][bookmark: _Toc49331424][bookmark: _Toc54362457][bookmark: _Toc54362495][bookmark: _Toc54880675][bookmark: _Toc54960208][bookmark: _Toc56760658][bookmark: _Toc56762054][bookmark: _Toc58847128][bookmark: _Toc58859969][bookmark: _Toc58933173][bookmark: _Toc58937050][bookmark: _Toc59188127][bookmark: _Toc60065699][bookmark: _Toc60065771][bookmark: _Toc60129115][bookmark: _Toc60737862][bookmark: _Toc66188940][bookmark: _Toc66195455][bookmark: _Toc23926764][bookmark: _Toc66203733]
[bookmark: _Toc66203734]专家登录
操作人员：专家用户
进入登录页面，专家用户从上到下依次输入正确的账号、密码、验证码，点击【登录】，即可登录。如下图所示：
[image: ]
图 21  登录页面
登录成功后，进入个人信页面，新注册的专家在此页面无数据，需要进行信息补全。已经补全信息的专家，在此页面展示最近一次补全的数据。如下图所示：
[image: ]
图 22  个人信息页面
登录成功后，点击用户姓名即可展示下拉菜单。在下拉菜单中点击【退出】，即可退出到登录页面。如下图所示：
[image: ]
图 23  退出
[bookmark: _Toc66203735]个人信息
操作人员：专家用户
个人信息页面供专家用户首次补全信息，以及查看、修改信息。
新注册的专家首次登录，在此页面补全信息；已经补全过信息的专家登录，在此页面可修改个人信息。
正确填写个人信息，其中身份证号、性别和生日是系统自动填充的，不可修改。填写后，点击【信息修改】按钮，即可提交数据至管理部门。
下面对使用方法进行说明：
1. 专家在入库状态下，不可以修改姓名；其余状态，包括待审、驳回、出库状态下，都可以修改姓名。
2. 暂存功能只对新注册未补全的专家用户开放。点击【暂存】，则将当前填写的信息暂时保存起来，并没有提交至管理部门，专家用户可继续编辑。如果专家用户点击【保存】按钮提交了个人信息，暂存按钮则对其关闭，不可再使用。
3. 是否取得职业资格证书。选择【否】，不需要填写证书信息，选择【是】，则页面会联动展开职业资格证书管理号输入框、职业资格证书扫描件上传，填入即可，如下图所示：
[image: ]
图 24  职业资格证书填写
4. 专家级别选择。新注册的专家，专家级别选框中是空白的；已经补全信息的专家，专家级别中展示目前所属的区域和级别，如下图所示：
[image: ]
图 25  专家级别
可同时勾选多个专家级别。勾选了【国家级】，显示国家级对应的管理部门只有生态环境部；勾选了省【省级】和【市级】，则要选择省份和城市。以省份为例，点击【选择省份】，展开区域列表，如下图所示：
[image: ]
图 26  选择省份
[image: ]
图 27  省份区域列表
在区域列表中，点击【全选】，则选中所有省份；点击【清空】，则清除当前选中的省份；选中某个省份名称前面的复选框，则选中此省份。
选中省份后，点击【关闭】，放弃本次编辑；点击【确定】，则保存这些选中的省份。
选择城市的方式与选择省份相同。比较特殊的操作是，将鼠标悬浮于某个省份名称上，则展示下属城市的列表，可同时勾选多个城市；也可以直接勾选省份名称，此时选中此省份所有下属城市，如下图所示：
[image: ]
图 28  城市区域列表
如果将已经入库、驳回的区域删除，此专家不再是此区域的或是需要此区域管理部门审批的专家。
出库和强制出库的区域，本系统不允许专家用户自行删除。
5. 行业领域、专业领域、熟悉的区域流域及海域，可自行填写【其他】选项的详细内容。以专业领域为例，在选择了【其他】后，页面联动展示【专业领域其他】填写框，如下图所示：
[image: ]
图 29  专业领域其他填写框
6. 查看当前状态。点击【当前状态】，展示当前专家用户的用户状态、审核状态，如下图所示：
[image: ]
图 30  当前状态
下面说明审核状态的变化过程：
1． 未审、入库、驳回、出库、强制出库的状态都会在此处展示。
2． 每次重新提交个人信息，驳回的审核状态都会变为【未审】，未审的状态仍然是【未审】。未审状态的专家需要对应级别的管理部门再次审核。入库、出库、强制出库状态的专家不需要再次审核，在对应的专家级别中保持当前状态不变。
[bookmark: _Toc66203736]修改密码
操作人员：专家用户
点击用户姓名，在下拉菜单中点击【修改密码】，进入修改密码页面，填入正确的旧密码（现在使用的密码）、新密码、确认新密码（与新密码一致），点击【保存】，即可完成修改，新密码及时生效。
[image: ]
图 31  修改密码
[image: ]
图 32  修改密码页面
[bookmark: _Toc66203737]忘记密码
操作人员：专家用户
当专家用户忘记自己的登录密码，可通过忘记密码功能重新设置密码。
在登录页面，点击【忘记密码】按钮，即可进入此流程，如下图所示：
[image: ]
图 33  忘记密码
首先，在找回密码页面，输入用户的身份证号、手机号，并点击【点击获取验证码】按钮，此时本系统会给您的手机号发送一条带有验证码的短信，请将验证码及时填入【手机短信验证码】一栏。如下图所示：
[image: ]
图 34  找回密码
填写正确的找回密码信息后，点击【下一步】按钮，则进入新密码设置页面。填入新密码、确认新密码（与新密码一致），点击【保存】，即可完成修改，新密码及时生效。
[image: ]
图 35  修改密码
1.1 [bookmark: _Toc66203738]专家管理
[bookmark: _Toc66203739]待审专家
操作人员：专家管理部门
列表
专家提交了个人信息后，首先需要专家管理部门审核。在列表中，展示提交到本部门下的专家信息，如下图所示：
[image: ]
图 36  列表
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 37  查询
审核
可对一个专家信息进行审核。点击【审核】按钮，如下图所示：
[image: ]
图 38  审核按钮
进入审核页面，展示专家用户提交的信息。如下图所示：
[image: ]
图 39  审核页面
点击【入库】，则提示是否确认入库，是则点击【确认】，专家入库成功，进入【入库专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃入库，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示审核页面。如下图所示：
[image: ]
图 40  审核入库
点击【驳回】，则提示用户填写驳回说明，这个说明在专家用户的【当前状态】中展示。如下图所示：
[image: ]
图 41  审核驳回
填写说明后，点击【确定】则提示用户是否确认驳回，是则点击【确认】，专家进入【驳回专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃驳回，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示审核页面，如下图所示：
[image: ]
图 42  是否确认驳回
点击【返回】，则直接返回列表页面，无任何保存提交数据的操作。
若专家被一个管理部门审核驳回过，需要再次提交的个人补全信息重新审核。在新一轮待审页面上，管理部门人员可看到本部门上次填写的驳回原因，如下图所示：
[image: ]
图 43  驳回记录
批量入库
可一次性将多个专家入库。
勾选多个专家申请的复选框，再点击【批量入库】，如下图所示：
[image: ]
图 44  批量入库
点击【批量入库】，则提示是否确认入库，是则点击【确认】，多个专家入库成功，进入【入库专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃入库，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示列表页面。如下图所示：
[image: ]
图 45  批量入库提示
批量驳回
可一次性将多个专家驳回。
勾选多个专家申请的复选框，再点击【批量驳回】，如下图所示：
[image: ]
图 46  批量驳回
点击【批量驳回】，则提示用户填写驳回说明，这个说明在专家用户的【当前状态】中展示。如下图所示：
[image: ]
图 47  批量驳回说明
填写说明并点击【确定】，此时提示是否确认驳回，是则点击【确认】，多个专家入驳回成功，进入【驳回专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃驳回，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示列表页面。如下图所示：
[image: ]
图 48  批量驳回提示
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 49  导出
[bookmark: _Toc66203740]入库专家
操作人员：专家管理部门
列表
当前登录管理部门审核入库的专家，在此列表中展示，如下图所示：
[image: ]
图 50  列表
出库
管理部门可将自己入库的专家改为出库，出库状态的专家不可参与项目抽取。
在入库专家列表中，点击一个专家的【出库】按钮，提示填写出库说明，如下图所示：
[image: ]
图 51  出库
填写说明后，点击【确定】则提示用户是否确认出库，是则点击【确认】，专家进入【出库专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃驳回，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示入库专家列表页面。
[image: ]
图 52  确认出库
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 53  查询
查看
点击姓名，可打开专家详情页面，如下图所示：
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图 54  查看
[image: ]
图 55  查看页面
在查看页面，点击【返回】，即可退回列表页面。
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 56  导出
[bookmark: _Toc66203741]出库专家
操作人员：专家管理部门
列表
当前登录管理部门出库的专家，在此列表中展示，如下图所示：
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图 57  列表
入库
管理部门可将自己出库的专家改为入库。
在出库专家列表中，点击一个专家的【入库】按钮，提示用户是否确认入库，是则点击【确认】，专家进入【入库专家】功能模块展示，本列表不再展示。若放弃驳回，则点击【取消】，关闭提示，仍然展示出库专家列表页面。
如下图所示：
[image: ]
图 58  入库
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 59  查询
查看
点击姓名，可打开专家详情页面，如下图所示：
[image: ]
图 60  查看
[image: ]
图 61  查看页面
在查看页面，点击【返回】，即可退回列表页面。
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 62  导出

[bookmark: _Toc66203742]驳回专家
操作人员：专家管理部门
列表
当前登录管理部门审核驳回的专家，在此列表中展示，如下图所示：
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图 63  列表
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 64  查询
查看
点击姓名，可打开专家详情页面，如下图所示：
[image: ]
图 65  查看
[image: ]
图 66  查看页面
在查看页面，点击【返回】，即可退回列表页面。
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 67  导出
[bookmark: _Toc66203743]专家通知
操作人员：专家管理部门
列表
无导入的专家时，列表为空白，导入后则展示导入专家的信息，如下图所示：
[image: ]
图 68  列表
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 69  查询
导入模板下载
专家信息采用导入附件的方式，首先要按照要求的格式填写专家信息，本系统提供了填写模板，用户将模板文件下载到本地后，按照模板的引导填写即可。
点击【导入模板下载】，如下图所示：
[image: ]
图 70  导出模板下载
[image: ]
图 71  专家通知模板
在模板中填写专家信息，保存文件，即可将此文件导入本系统。
不同的地区，可以导入同一个专家的信息。
导入
点击【导入】，弹出导入提示框，如下图所示：
[image: ]
图 72  导入
在提示框中，首先点击【选择文件】按钮，打开本地的文件夹，再选中上传的文件，最后点击【上传】按钮将数据上传至本系统，如下图所示：
[image: ]
图 73  上传模板
上传成功后，列表中显示专家信息。
刚导入的专家，是否注册、是否短信通知是【否】，通知时间为空白。发送通知后，是否短信通知变为【是】，通知时间为本次发送时间；待专家成功在本系统注册后，是否注册会变为【是】，
短信模板编辑
在发送通知短信之前，要先编辑短信模板。
点击【短信模板编辑】，打开编辑页面。如下图所示：
[image: ]
图 74  短信模板编辑
填写发送机构、通知截止时间和发送内容，点击【保存】即可。其中，发送人和通知截止时间会自动填充到短信内容中。
发送通知
导入专家、编辑了短信模板之后，即可给指定专家发送通知。
点击一个专家的【发送通知】，短信即可发送到他填写的手机号上，如下图所示：
[image: ]
图 75  发送通知
刚刚导入的专家，是否通知为【否】、通知时间是空白的；第一次发送通知后，是否通知为【是】；每次发送通知，通知时间中会记录本次的发送时间。
批量通知
可一次性给多个专家发送通知。
选择专家的方式有两种：第一种方式，是勾选任意专家前面的正方形复选框，可一次勾选多个专家；第二种方法，是勾选列表标题栏【序号】的正方形全选框，此时就默认将当前页的所有专家都选中。注意，两种方式都只能选中当前页的专家。
选中多个专家后，点击【批量通知】，弹出提示信息，如下图所示：
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图 76  发送通知
在提示信息中，点击【确定】，短信即可发送到诸位专家填写的手机号上；点击【取消】，则放弃本次操作，留在列表页面。
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 77  导出
[bookmark: _Toc66203744]汇总导出
操作人员：生态环境部专家管理部门
导出
点击【导出】按钮，可将全国各地的专家数量统计信息以表格文件的形式下载到本地，如下图所示：
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图 78  汇总导出

1.2 [bookmark: _Toc66203745]专家抽取
[bookmark: _Toc66203746]模拟抽取
操作人员：专家使用部门。
在此功能模块，可模拟添加项目、完善评审会信息，抽取专家的操作，但不会产生任何抽取数据。
[image: ]
图 79  模拟抽取
[bookmark: _Toc66203747]专家抽取
操作人员：专家使用部门。	
选择项目
在专家抽取页面，一旦最后查询出了专家，系统就会自动完成保存。每次进入此抽取页面，都有提示弹框，页面也有红色提示文字，如下图所示：
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图 80  提示
首先，点击请选择建设项目的【选择】，打开项目选择框，如下图所示：
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图 81  点击【选择】按钮
[image: ]
图 82  选择建设项目列表
可根据环境影响评价信用平台登记的项目名称和项目编号搜索指定的项目。点击项目后的【确认】，则选中此项目，项目信息自动填充到页面，如下图所示：
[image: ]
图 83  项目信息填充
再选择评审会时间，完成基本情况填写。点击日历控件，即可展开下拉日历，如下图所示：
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图 84  填写评审会时间
抽取专家
填写好项目信息后，系统才允许管理员查询专家，否则会提示用户优先选择项目、填写评审会时间、操作人员，如下图示例：
[image: ]
图 85  填写项目、评审会时间和操作人员是抽取专家的必要条件
请注意，【联系方式】中请填写【操作人员】的联系电话，此联系方式会加在发给专家的通知短信中。
根据要抽取的专家的特征，填选各种查询条件、要抽取专家的数量，点击【搜索】按钮，即可获取对应条件、对应数量的专家。专家一旦被查询出来，则自动被系统抽取到当前项目上，不可将其删除，但是可将其取消参会，取消方法如下图所示：
[image: ]
图 86  抽取专家
默认抽取的专家都是参会的，【是否参加】默认绿色，表示状态【参加】。若点击此专家的【是否参加】开关，则弹出取消原因填写框，填入说明，点击【取消】则弹框取消，恢复参加状态；点击【确定】按钮，即可取消专家本次参会，按钮颜色变为灰色，如下图所示：
[image: ]
图 87  填写取消参会原因
[image: ]
图 88  取消参加
系统自动保存本次取消参会的操作。
在专家列表中，可查看某个专家的成功参会的历史记录。点击历史记录的【查看】按钮，即可打开详细记录页面。
特别说明：
1. 在专家列表中，专家级别只显示将其审核入库的管理部门对应专家级别，未审核、驳回的管理部门对应的专家级别不显示。如下图所示：
[image: ]
图 89  专家级别
2. 行业领域、专业领域、熟悉区域流域及海域、专家级别均可多选。
3. 同一个部门、同一个项目下，不能抽取同一个的专家，包括参会专家、取消专家和缺席专家。
历史抽取信息
历史抽取信息弹出条件
当一个项目再次抽取时，用户在项目列表中点击此项目的【确定】按钮后，本系统根据不同的情况，有条件地弹出历史抽取信息页面。可弹出此页面的条件见下表：
	页面弹出条件
	功能
	允许的操作

	同一个部门的同一个人，在同一个项目下做抽取，不论会议召开状态如何
	弹出此项目的历史抽取记录
	1. 当已有会议召开状态为【尚未确认】时，允许推迟操作；其他状态的会议，只能查看
2. 可以给此项目再次进行抽取

	同一个部门的不同人，在同一个项目下做抽取，不论会议召开状态如何
	弹出此项目的历史抽取记录
	1. 其他人添加的会议，只能查看，不可编辑
2. 可以给此项目再次进行抽取

	不同部门给同一个项目做抽取，会议召开结果为【是】或【尚未确认】
	弹出此项目的历史抽取记录
	1. 其他人添加的会议，只能查看，不可编辑
2. 可以给此项目再次进行抽取


表格 3  历史抽取信息页面弹出条件
历史抽取信息页面如下图所示：
[image: ]
图 90  历史抽取信息页面
修改抽取信息
若您要修改会议尚未召开的抽取记录，请在【抽取信息】栏目中点击【推迟或变更抽取记录】按钮，则跳转到本次抽取的修改页面，如下图所示：
[image: ]
图 91  推迟或变更抽取记录按钮
[image: ]
图 92  抽取信息修改页面
在修改页面，可重新编辑本次抽取的评审会时间、操作人员和抽取专家。
若要变更评审会时间，点击【请选择评审会时间】旁边的按钮，此时会弹出变更原因填写框，在此框中填入内容，并点击【确定】按钮，即可完成时间调整，如下图所示：
[image: ]
图 93  变更评审会时间
变更评审会时间会形成日志，如下图所示：
[image: ]
图 94  新的抽取没有评审会时间
[image: ]
图 95  变更评审会时间日志
项目多次召开评审会
若您要重新为此项目添加抽取信息，请点击【重新抽取专家】按钮，展开填写新一轮抽取的页面，如下图所示：
[image: ]
图 96  重新抽取专家
[image: ]
图 97  展开填写新一轮抽取的页面
您需要先填写评审会时间和操作人员，再抽取专家。抽取专家有两种操作方式，下面分别说明：
第一种，在已经参与历史抽取的专家列表中选择专家。勾选若干专家后，点击【确认抽取】按钮，跳转到专家抽取页面，页面上带有新添加的抽取信息，此时系统自动保存本次抽取记录。
当专家列表中的专家在【信用评价】功能模块有差评记录时，专家姓名标识为红色。
第二种，进入专家抽取页面，随机选取专家。填写评审会时间和操作人员后，直接点击【确认抽取】按钮，如下图所示：
[image: ]
图 98  重新随机抽取专家
在弹出的提示信息页面，点击【确定】按钮，则跳转到专家抽取页面，此时抽取页面自动带上项目信息，您可以重新抽取专家。
如果此项目已有评审会的召开时间与新选择的评审会时间相同，则提示用户确认修改原有会议还是于同日召开评审会。此提示仅用于提醒用户，不会限制用户继续操作。如下图所示：
[image: ]
图 99  新的评审会时间与已有评审会时间相同

处理到期的抽取记录
当您有抽取记录到期时（即超过了评审会时间），您进入专家抽取模块时，页面转换为到期抽取记录列表，此时不可添加专家抽取记录。如下图所示：
[image: ]
图 100  到期记录列表
对于到期记录，在【会议是否完成】这列中，有三种确认结果供您选择：是、否和推迟。下面分别说明：
1.【会议是否完成】点击【是】，表示会议召开完毕，此时弹出【确认最终参会信息】页面，展示本次会议的全部信息，如下图所示：
[image: ]
图 101  确认最终会议信息
在确认最终会议信息页面，可修改评审会时间和参会专家。
若修改了评审会时间，可选择历史时间和未来时间。若选择历史时间，则需手工点击【确认】按钮，完成本次会议信息确认；若选择未来的时间（包括当天），则不需点击【确定】或【取消】按钮，本次抽取自动推迟至新选择的日期。
参会专家分为缺席专家和最终参会专家。默认为参会状态，此时点击【是否缺席】状态开关，则弹出缺席原因填写框，填写内容后，点击【确定】按钮，即可完成缺席专家设定，如下图所示：
[image: ]
图 102  缺席专家
若要恢复某位缺席专家的参会状态，则点击【是否缺席】的状态开关，状态即可切换为参会状态。
在确认最终参会信息页面，若点击【取消】，则放弃本次操作，可重新编辑此会议。若点击【确认】按钮，则完成本次操作，此时提示用户到信用评价模块对参会专家进行评价，到期抽取记录列表中不再显示此抽取信息，如下图所示：
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图 103  确认或取消本次会议的编辑
确认参会专家后，这些专家会受到系统发送的提示短信，提示专家及时填写评估/审批项目的环评文件日常考核表。
2. 【会议是否完成】点击【否】，表示会议没有如期召开，此时弹出【未召开原因】页面，如下图所示：
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图 104  未召开原因
填写召开原因，再点击【确定】按钮，即可完成操作，到期抽取记录列表中不再显示此抽取信息。
未召开原因弹框必须填写，若直接点击弹框的【取消】按钮，则提示未召开原因必填，如下图所示：
[image: ]
图 105  未召开原因不能取消
3. 【会议是否完成】点击【推迟】，则进入本条抽取记录的修改页面，可修改评审会召开时间、操作人员和专家。
[bookmark: _Toc66203748]抽取记录
操作人员：专家使用部门，可看到本部门所在地区的抽取记录，有全部功能。专家管理部门，可查看、查询、导出本机构所在地区以及下属地区的抽取记录。
列表
列表中展示抽取记录的信息、会议召开结果和可操作功能。专家使用部门可看到的列表页面如下图所示：
[image: ]
图 106  专家使用部门的列表
专家管理部门可看到的列表页面如下图所示：
[image: ]
图 107  专家管理部门的列表
在列表中，点击某个专家人数的数字，可展开此条抽取记录的专家信息列表，如下图所示：
[image: ]
图 108  点击专家人数
[image: ]
图 109  专家抽取信息列表
修改抽取信息
可修改抽取信息，点击【修改抽取信息】按钮，跳转到此条抽取的修改页面，如下图所示：
[image: ]
图 110  修改抽取信息
[image: ]
图 111  修改抽取记录
修改抽取记录后，本系统自动保存修改结果。
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 112  查询
导出
可将查询出的抽取数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 113  导出
[bookmark: _Toc66203749]在库情况查询
操作人员：专家使用部门
列表
进入此功能模块，列表默认为空白，如下图所示：
[image: ]
图 114  列表
查询
全国各地入库的专家均可查询。输入专家姓名的关键字或是全名，点击【搜索】，可获取此专家，如下图所示：
[image: ]
图 115  查询
查看历史项目
查询出专家的在库记录后，可点击【查看】打开详细记录，展示此专家成功参加评审会的项目，如下图所示：
[image: ]
图 116  查看
[image: ]
图 117  历史项目记录查看
查看专家信息
点击专家姓名，可打开专家想信息页面，如下图所示：
[image: ]
图 118  点击专家姓名
[bookmark: _Toc66203750]汇总导出
操作人员：国家级专家管理部门
导出
点击【导出】按钮，可将全国各地的抽取情况统计数据以表格文件的形式下载到本地，如下图所示：
[image: ]
图 119  汇总导出
1.3 [bookmark: _Toc66203751]信用评价
[bookmark: _Toc66203752]信用评价
操作人员：专家使用部门，可看到本部门所在地区的会议召开完毕的抽取记录，有全部功能。专家管理部门，可查看、查询本机构所在地区以及下属地区的抽取记录。
列表
列表中展示抽取记录的信息和可操作功能。专家使用部门可看到的列表页面如下图所示：
[image: ]
图 120  专家使用部门的列表
专家管理部门可看到的列表页面如下图所示：
[image: ]
图 121  专家管理部门的列表
在列表中，点击某个专家人数的数字，可展开此条抽取记录的专家信息列表，如下图所示：
[image: ]
图 122  点击专家人数
[image: ]
图 123  专家抽取信息列表
【是否完成信用评价】默认是【否】，当本条抽取记录中的所有专家都完成评价，则变成【是】。
信用评价
点击【信用评价】，打开专家信用评价列表，如下图所示：
[image: ]
图 124  在列表中点击【使用评价】
[image: ]
图 125  专家信用评价
在专家信用评价列表中，【是否完成信用评价】的状态有三种：未评价过的状态为【否】，首次评价的状态为【是】，被修改评价的状态为【是（有变更）】。
在专家信息评价列表中，点击【信用评价】，进入评价页面。首次信用评价页面如下图所示：
[image: ]
图 126  首次信用评价
勾选信用评价条款，选择【是】或【否】，再点击【确认】按钮，则完成此专家的评价。如果有任意一个评价条款为【是】，则视为专家有差评。
对于需要修改已有评价的专家，修改信用评价页面如下图所示：
[image: ]
图 127  修改信用评价
在修改信用评价页面，修改评价条款、填写变更原因，点击【确定】按钮，即可完成本次变更。若是本次修改将差评去掉，则专家恢复无差评状态。
信用评价列表中的【是否完成信用评价】默认状态为【否】，当一条抽取记录的专家都评价完毕后，则状态为【是】，如下图所示：
[image: ]
图 128  信用评价完成状态
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 129  查询
[bookmark: _Toc66203753]信用评价不良专家
操作人员：专家管理部门。
列表
列表中展示本地区入库专家的不良记录，如下图所示：
[image: ]
图 130  列表
在列表中，【信用评价】的数字表示有差评的会议的数量。点击此数字，可展示信用评价详细信息，如下图所示：
[image: ]
忽略和批量忽略
在列表中点击一个不良记录的【忽略】，则本机构内忽略此记录，如下图所示：
[image: ]
图 131  忽略单个记录
或是一次性忽略多条不良记录。勾选多个不良记录，点击【批量忽略】，如下图所示：
[image: ]
图 132  忽略多个记录
新的不良记录，默认忽略状态为【否】，被忽略后状态为【是】。可通过查询条件中的【是否忽略】查询被忽略的不良记录，如下图所示：
[image: ]
图 133  被忽略的不良记录
取消在库和批量取消
在列表中点击一个不良记录的【取消在库】，则将此专家在本地区强制出库，如下图所示：
[image: ]
图 134  取消出库
或是一次性强制出库多条不良记录。勾选多个不良记录，点击【批量取消】，如下图所示：
[image: ]
图 135  批量取消
被强制出库的专家，进入【强制出库专家】功能列表展示。
在本地区被强制出库的专家，在其他地区仍然可以入库。
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 136  查询
[bookmark: _Toc66203754]信用评价专家出库
操作人员：专家管理部门。
列表
列表中展示在本机构下强制出库的专家，如下图所示：
[image: ]
图 137  列表
在列表中，有差评的专家，姓名显示为红色；加入强制出库列表之后，又被取消了差评的专家，姓名颜色恢复为蓝色。
入库
被强制出库的专家，可在当前地区恢复入库。首先，点击【入库】按钮，如下图所示：
[image: ]
图 138  入库按钮
接着，弹出确认入库提示信息，点击【确定】则将专家入库，点击【取消】则放弃本次操作，如下图所示：
[image: ]
图 139  是否确认入库
恢复入库的专家，当前状态为【入库】，可重新参与项目抽取。
有差评的专家，恢复入库后，仍然在【信用评价不良专家】中展示。可重新将其忽略或取消入库。
被取消了所有差评的专家，恢复入库后，不在【信用评价不良专家】中展示。
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 140  查询
查看
在列表中，点击专家姓名，即可打开专家信息详情页面，如下图所示：
[image: ]
图 141  点击专家姓名
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 142  导出

[bookmark: _Toc66203755]信用不良专家统计
操作人员：国家级专家管理部门。
列表
全国各地入库、出库、强制出库状态的专家，如果此时有差评，则在此列表中展示专家信息、差评情况和差评处理情况，如下图所示：
[image: ]
图 143  列表
这里特别说明两点：
第一，历史所属区域的展示规则。当差评专家在某些地区处于入库、出库、强制出库状态下，在历史所属区域中展示这些地区的名称；如果历史所属区域为空白，则说明此差评专家此时未挂在任何地区下。
第二，信用评价的统计数量。此处展示该专家的所有差评。
第三，如果将一个专家的差评都去掉，则此列表不再展示此专家。
查看信用评价
在列表中选择一个专家，点击信用评价的统计数量，展开此专家的差评评价和处理结果详情页面，如下图所示：
[image: ]
图 144  点击统计数据
[image: ]
图 145  信用评价详细信息页面
点击详细信息页面右上角的叉号[image: ]，则关闭此页面。
查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 146  查询
导出
可将查询出的专家数据以表格形式导出到本地。
在查询条件中输入过滤条件的关键字或是选项，再点击【导出】，可将文件导出。不同浏览器的下载页面风格不同，例如下图为360极速浏览器，可根据您当前使用的浏览器自行调整保存文件的路径。如下图所示：
[image: ]
图 147  导出
也可在勾选当前页面任意多个专家的复选框，再点击【导出】，则只将被选中的专家导出，如下图中红色方框所示；或是点击列表标题栏的复选框，选中当前页面所有专家进行导出，如下图中红色箭头所示：
[image: ]
图 148  通过复选框导出
1.4 [bookmark: _Toc66203756]专家追溯
操作人员：国家级专家管理部门。
[bookmark: _Toc66203757]列表
列表中展示全国已经注册的专家的信息，如下图所示：
[image: ]
图 149 列表
[bookmark: _Toc66203758]查看基本信息修改情况
点击【基本信息修改情况】这列的【查看】按钮，展示专家历次修改的个人信息与上一次修改内容的对比记录，如下图所示：
[image: ]
图 150 查看基本信息修改情况
[image: ]
图 151 基本信息修改情况页面
[bookmark: _Toc66203759]查看入库记录
点击【入库记录】这列的【查看】按钮，展示专家的入库记录，如下图所示：
[image: ]
图 152 查看入库记录
[image: ]
图 153 历史入库记录
[bookmark: _Toc66203760]查看参与项目情况
点击【参与项目情况】这列的【查看】按钮，展示专家成功参加会议的项目记录，如下图所示：
[image: ]
图 154 查看参与项目情况
[image: ]
图 155 查看参与项目情况
如此专家完成了此项目的日常考核，则在【是否完整考核】下点击【点击查看详情】，可展开日常考核详情，如下图所示：
[image: ]
图 156 日常考核详情
[bookmark: _Toc66203761]查看参与项目情况
点击【未参与项目情况】这列的【查看】按钮，展示专家未参加会议的项目记录，如下图所示：
[image: ]
图 157 查看未参与项目情况
[image: ]
图 158 未参与项目历史列表
[bookmark: _Toc66203762]查看专家个人业绩报告
点击一个专家姓名，展开个人业绩报告页面，如下图所示：
[image: ]
图 159 点击专家姓名
[image: ]
图 160 专家个人业绩报告
[bookmark: _Toc66203763]查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 161 查询
1.5 [bookmark: _Toc66203764]专家统计
[bookmark: _Toc66203765]环评文件日常考核统计
操作人员：专家使用部门，专家管理部门。国家级管理部门可以查看全国的数据，国家级使用部门和各个地区的用户仅可查看本区域的统计数据。
此功能统计会议成功召开的抽取记录，包括抽取次数、日常考核文件总数、已经填写的日常考核文件数量和未填写的日常考核数量。统计结果以饼图和表格两种方式展示。
以国家级使用部门为例，统计结果如下图所示：
[image: ]
图 162 本区域的日常考核统计数据
国家级管理部门与其他部门相比，具有查询不同专家级别的统计数据的功能，支持多选，可以查看全国各地的统计数据。如下图所示：
[image: ]
图 163 按专家级别统计
[bookmark: _Toc66203766]专家结构统计
操作人员：专家管理部门。国家级管理部门可以查看全国的数据，各个地区的管理部门仅可查看本区域的统计数据。
此模块按技术职称、行业领域、专业领域、公司所在地这四个方向统计专家数量。其中，按行业领域、按专业领域、按公司所在地统计，默认展示统计数量排在前10名的子类。
点开排名下拉菜单，可选择前10名、前5名、倒数10名、倒数5名，如下图所示：
[image: ]
图 164 专家结构统计
[bookmark: _Toc66203767]综合查询
操作人员：国家级管理部门可以查看全国的数据。
各地专家情况查询
在此模块可查看、查询、导出全国的处于各种入库状态的专家，如下图所示：
[image: ]
图 165 各地专家情况查询
选择不同的查询条件，点击【查询】按钮即可获取对应的数据；点击【重置】按钮可将所有查条件恢复为系统默认值。
在查询条件中输入查询条件，点击【导出】，可将对应查询条件的数据作导出为表格文件存储到本地。
全国入库专家查询
在此模块可查看、查询、导出全国入库状态的专家，如下图所示：
[image: ]
图 166 全国入库专家查询
选择不同的查询条件，点击【查询】按钮即可获取对应的数据；点击【重置】按钮可将所有查条件恢复为系统默认值。
在查询条件中输入查询条件，点击【导出】，可将对应查询条件的数据作导出为表格文件存储到本地。
点击【自动更新】，则将本功能模块的数据实时更新为当前数据。
[bookmark: _Toc66203768]各地专家入库情况
操作人员：专家管理部门。各级用户可看到本级别、下级地区、下下级地区的统计数据。
以折线图展示每个地区的入库率，柱状图和表格显示各个地区的入库专家数量。点击【汇总导出】按钮，可将当前统计数据以表格文件形式导出，可存储至本地机器进行查看。如下图所示：
[image: ]
图 167 各地专家入库情况
可展开下级地区的统计数据图。在当前统计图上，点击某个下级地区对应的折线图或柱状图，则展开此地区的统计数据。比如，鼠标点击山东省的柱状图，则展开山东省及其城市的统计数据图表，展示山东省级以及如下图所示：
[image: ]
图 168 鼠标点击山东省的柱状图
[image: ]
图 169 展开山东省的统计图表
此处只能展开当前登录用户的直属下级地区的统计数据图，例如生态环境部用户在展开山东省的统计图后，若点击济南市的柱状图，不能再打开济南市的统计图。
[bookmark: _Toc66203769]各区专家抽取情况
操作人员：专家管理部门、专家使用部门。各级用户可看到本级别、下级地区、下下级地区的统计数据。
以折线图展示每个地区的评审会召开率，柱状图和表格显示各个地区的不同阶段会议的数量。点击【汇总导出】按钮，可将当前统计数据以表格文件形式导出，可存储至本地机器进行查看。如下图所示：
[image: ]
图 170 各地区专家抽取情况
可展开下级地区的统计数据图。在当前统计图上，点击某个下级地区对应的折线图或柱状图，则展开此地区的统计数据。比如，鼠标点击湖南省的柱状图，则展开湖南省及其城市的统计数据图表，如下图所示：
[image: ]
图 171 鼠标点击湖南省的柱状图
[image: ]
图 172 展开湖南省的统计图表
此处只能展开当前登录用户的直属下级地区的统计数据图，例如生态环境部用户在展开湖南省的统计图后，若点击长沙市的柱状图，不能再打开长沙市的统计图。
[bookmark: _Toc66203770]各地信用评价情况
操作人员：专家管理部门、专家使用部门。各级用户可看到本级别、下级地区、下下级地区的统计数据。
以折线图展示每个地区评审会的评审率，柱状图和表格显示各个地区已评审和未评审的会议数量。点击【汇总导出】按钮，可将当前统计数据以表格文件形式导出，可存储至本地机器进行查看。如下图所示：
[image: ]
图 173 各地信用评价情况
可展开下级地区的统计数据图。在当前统计图上，点击某个下级地区对应的折线图或柱状图，则展开此地区的统计数据。比如，鼠标点击辽宁省的柱状图，则展开辽宁省及其城市的统计数据图表，如下图所示：
[image: ]
图 174 鼠标点击辽宁省的柱状图
[image: ]
图 175 展开辽宁省的统计图表
此处只能展开当前登录用户的直属下级地区的统计数据图，例如生态环境部用户在展开辽宁省的统计图后，若点击沈阳市的柱状图，不能再打开沈阳市的统计图。
[bookmark: _Toc66203771]各地日常考核情况
操作人员：专家管理部门、专家使用部门。各级用户可看到本级别、下级地区、下下级地区的统计数据。
以折线图展示每个地区日常考核的考核率，柱状图和表格显示各个地区已考核和未考核的专家数量。点击【汇总导出】按钮，可将当前统计数据以表格文件形式导出，可存储至本地机器进行查看。如下图所示：
[image: ]
图 176 各地日常考核情况
可展开下级地区的统计数据图。在当前统计图上，点击某个下级地区对应的折线图或柱状图，则展开此地区的统计数据。比如，鼠标点击湖北省的柱状图，则展开湖北省及其城市的统计数据图表，如下图所示：
[image: ]
图 177 鼠标点击湖北省的柱状图
[image: ]
图 178 展开湖北省的统计图表
此处只能展开当前登录用户的直属下级地区的统计数据图，例如生态环境部用户在展开湖北省的统计图后，若点击武汉市的柱状图，不能再打开武汉市的统计图。
1.6 [bookmark: _Toc66203772]机构信息
操作人员：专家使用部门，专家管理部门。
[bookmark: _Toc66203773]机构信息
点击【机构信息】标签，进入编辑页面，可修改当前登录机构的信息，修改后即时生效。部门名称即为菜单栏中的名称。如下图所示：
[image: ]
图 179 机构信息
[bookmark: _Toc66203774]修改密码
点击【修改密码】页签，进入修改密码页面，可设置当前机构新的登录密码。设置后即时生效。如下图所示：
[image: ]
图 180 专家结构统计
1.7 [bookmark: _Toc66203775]环评文件日常考核表
操作人员：专家使用部门，专家管理部门，专家用户。
[bookmark: _Toc66203776]列表
列表中，展示成功召开评审会的抽取记录产生的参会专家的日常考核表数据，详细说明如下：
专家用户的日常考核列表中，只显示本人参与的成功召开评审会的抽取记录日常考核数据。本人可进行查看、查询、编辑操作。
国家级管理部门的列表中，汇总展示全国的日常考核。可进行查看、查询操作。展示是否提交。
国家级使用部门的列表中，汇总展示国家级部门抽泣记录产生的日常考核。可进行查看、查询操作。展示是否提交。
省级部门的列表中，汇总展示本省、下属城市、下属城市管辖区县的抽取记录产生的日常考核。可进行查看、查询操作。展示是否提交。
市级部门的列表中，汇总展示本市、下属区县的抽取记录产生的日常考核。可进行查看、查询操作。展示是否提交。
以国家管理部门列表为例，如下图所示：
[image: ]
图 181 列表
[bookmark: _Toc66203777]专家填写考核提醒
某位专家参与的评审会成功召开，但专家尚未提交日常考核表，本系统会给予提示。
专家登录后，首先提示专家填写日常考核表，如下图所示：
[image: ]
图 182 提醒填写日常考核表
专家的日常考核表全部提交后，此提示自动关闭。
[bookmark: _Toc66203778]上传日常考核表
某位专家参与的评审会成功召开，就会生成这次项目抽取的日常审核记录，由专家自行填写。新的日常考核，可操作功能为【上传日常考核表】，点击此按钮，进入填写页面，如下图所示：
[image: ]
图 183 新的日常考核具备【上传日常考核表】功能
[image: ]
图 184 专家日常考核填写页面
在考核页面，填写每一项的分数，上传附件，点击【暂存】按钮，只保存本次填写的内容，并不提交给管理部门或使用部门，专家用户可多次修改，直至内容合格，则点击【提交】按钮，将本次考核提交给管理部门或使用部门查看。
提交操作不可撤回。
[bookmark: _Toc66203779]修改日常考核表
首次提交成功的日常考核，可操作功能为【修改日常考核表】，点击此按钮，进入修改页面，如下图所示：
[image: ]
图 185 新的日常考核具备【上传日常考核表】功能

[image: ]
图 186 专家日常考核修改页面
在修改页面，可重新上传附件，并填写修改原因，点击【提交】按钮即可完成本次修改。
若需下载附件模板，点击【此处】即可下载，如下图所示：
[image: ]
图 187 点击【此处】链接下载附件模板
[bookmark: _Toc66203780]查看
管理部门和使用部门可查看专家用户提交的日常考核结果。点击【查看详情】，如下图所示：
[image: ]
图 188 查看按钮
若是否提交为【否】，则查看详情页面无考核结果，如下图所示：
[image: ]
图 189 无考核结果
若是否提交为【是】，则查看详情页面展示历次日常考核结果，如下图所示：
[image: ]
图 190 历次考核结果
[bookmark: _Toc66203781]查询
输入查询条件的内容，可获取对应的数据，如下图所示：
[image: ]
图 191 查询
1.8 [bookmark: _Toc66203782]首页
操作人员：国家级专家使用部门，国家级专家管理部门。
[bookmark: _Toc66203783]首页展示
首页默认统计了全国的专家数量，并且按不同的入库状态、性别、学历、技术职称、行业、专业区域级别进行分类统计，同时根据专家当前被抽取的总次数进行排序（入库和出库的专家均参与此排序）。首页如下图所示：
[image: ]
图 192 首页默认展示效果
[bookmark: _Toc66203784] 按职称统计
默认展示全国的入库专家数量、每个职称下的入库专家数量，并且计算专家的入库率，如下图所示：
[image: ]
图 193 按职称统计
[bookmark: _Toc66203785]专家入库情况
此功能统计专家的出库人数、入库人数、驳回人数、待审人数、信用评价出库人数，将鼠标悬停在某个统计项目上，例如悬停在【入库】的统计柱状图上，则显示统计详情数字，如下图所示：
[image: ]
图 194 专家入库情况
[bookmark: _Toc66203786]专家抽取情况
将当前所选地区及其下属地区的所有专家放在一起进行排名。将成功参加评审会议作为一次抽取，以抽取次数的多少进行排名，页面展示计数最多的前五位专家。排名实时更新。入库和出库的专家参与此排名。如下图所示：
[image: ]
图 195 抽取情况
[bookmark: _Toc66203787]按性别统计
按【男】、【女】两种性别统计入库专家人数。如下图所示：
[image: ]
图 196 按性别统计
[bookmark: _Toc66203788]按学历统计
按不同的学历统计入库专家人数。如下图所示：
[image: ]
图 197 按学历统计
[bookmark: _Toc66203789]按不同的领域统计
按行业领域、专业领域、区域领域这三个方向分别统计，点击【行业领域】、【专业领域】、【区域流域】，即可展示各自的统计结果。将鼠标悬浮在某个条件上，可展示此条件对应的统计数量，如下图所示。如下图所示：
[image: ]
图 198 按专业领域统计
[image: ]
图 199 按行业领域统计
[image: ]
图 200 按区域领域统计
[bookmark: _Toc66203790]按不同类别统计
点击统计条件收缩菜单，打开统计条件菜单，下图所示：
[image: ]
图 201 统计条件收缩菜单
[image: ]
图 202 展开的统计条件
点击【类别选择】统计条件[image: ]  ，弹出提示，请用户选择按【专家】还是按【项目】统计，如下图所示：
[image: ]
图 203 按类别统计
如果选择【专家】，则保留首页默认统计数据；如果选择【项目】，则显示项目统计情况，如下图所示：
[image: ]
图 204 选择按项目统计
[bookmark: _Toc66203791]按不同级别统计
点击【级别选择】统计条件[image: ]，弹出提示，请用户选择按【当前级别】还是按【当前级别及以下】统计，如下图所示：
[image: ]
图 205 按级别统计
选择【当前级别】，则不论当前显示的是专家还是项目的统计数据，都只展示当前登录用户所在级别的数据；如果选择【当前级别及以下】，则将当前登录用户所在级别以及下级管辖区的数据统一做统计。
以国家级用户统计专家为例，选择【当前级别及以下】的效果如下图所示：
[image: ]
图 206 国家级用户选择【当前级别及以下】的专家情况统计图
在【当前级别及以下】的统计图中，页面右上角的【专家入库情况】和【项目抽取情况】的柱状图进一步查看所有下级的数据。例如，生态环境部用户在【专家入库情况】柱状图中点击辽宁省，则展开辽宁省及其下属城市的统计数据，如下图所示：
[image: ]
图 207 辽宁省及其下属城市的专家入库情况统计图
[bookmark: _Toc66203792]按不同区域统计
点击【区域选择】统计条件[image: ]，弹出提示，请用户选择不同区域，每次统计的地区只能选择一个，如下图所示：
[image: ]
图 208 按区域统计
只有项目可以按地区统计，一旦选中地区，都只展示当前所选地区的全部项目数据统计结果。如果您选中了按地区统计专家，则系统会给您提示，禁止这种操作，如下图所示：
[image: ]
图 209 禁止采用区域作为统计条件统计专家
1.9 [bookmark: _Toc66203793]管理办法
操作人员：专家使用部门，专家管理部门。
[bookmark: _Toc66203794]列表
列表中展示系统中所有管理部门添加的管理办法，如下图所示：
[image: ]
图 210 列表
[bookmark: _Toc66203795]专家库管理办法添加
只有管理部门才有添加管理办法的功能。
点击【专家库管理办法添加】，进入添加页面，填写管理办法内容、上传有关附件，点击【保存】按钮即可，点击【返回】按钮取消本次添加操作，如下图所示：
[image: ]
图 211 专家库管理办法添加
[image: ]

图 212 添加页面
[bookmark: _Toc66203796]查看
所有管理部门和使用部门均可以查看系统中的管理办法。
点击【查看】按钮，即可进入查看页面，如下图所示：
[image: ]
图 213 查看
[image: ]
图 214 查看详情页面
[bookmark: _Toc66203797]修改
管理部门只能修改自己添加的管理办法，不可修改其他部门的数据。
点击【修改】按钮，即可进入修改页面，填写管理办法内容、上传有关附件，点击【保存】按钮即可，点击【返回】按钮取消本次添加操作，如下图所示：
[image: ]
图 215 修改
[image: ]
图 216 修改页面
[bookmark: _Toc66203798]删除
管理部门只能修改自己删除的管理办法，不可修改其他部门的数据。
点击【删除】按钮，则提示用户是否确认删除，确认则点击【确定】按钮删除数据，否则点击【取消】按钮放弃本次操作，如下图所示：
[image: ]
图 217 修改
[bookmark: _Toc66203799]下载附件
点击【管理办法】这列的附件名称，即可将附件下载到本地保存，如下图所示：
[image: ]
图 218 下载附件
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